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Guatemala, 31 de mayo de 2021

Licenciado

José David Prado Vasquez

Director General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Licenciado Pradd:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle miinforme de actividades
mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacién de Servicios Técnicos, segun
contrato Numero DGDR-029-281-2021 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 106-
2021, correspondiente al mes de mavyo.del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentado la factura serie 765F62D1 nimero de DTE 1582518253

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo, archivo y
distribucion de documentos que ingresan a la Delegacién de Recurso Humanos.

2. Apoyé en la atencion de consultas internas y externas de competencia a la Delegacién de
Recursos Humanos.

3. Apoyé en el desarrollo de lineamientos para optimizar la clasificacién y ordenamiento de
los documentos recibidos para archivo derivados de la gestion del recurso humano de la
Direccion General dei Deporte y la Recreacion. : :

4. Apoyé en la reproduccién y ordenamiento de documentacién que sea requerida por las
unidades administrativas de la Direccién General del Deporte y la Recreacion e instituciones
externas.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se brind6 apoyo en el desarrollo de ordenamiento fisico de archivos para la optimizacién
del espacio de resguardo de los documentos de la Direccion General del Deporte vy la
Recreacion.

2. Se brind6 apoyo en la reproduccién y ordenamiento de documentacién requerida por las
unidades administrativas de la Direccién General del Deporte y la Recreacion e instituciones
externas por asuntos de auditoria.



Se brindé apoyo en los renglones 021 y 011 para ordenamiento de actualizacién de
expedientes de contratos vigentes, de acuerdo a los documentos requeridos para el mismo,
para entrega a Auditoria.

Se brindé apoyo en la atencién de consultas internas y externas de competencia a la
Delegacién de Recursos Humanos.

Se brindd apoyo en distribucién de documentos seglin checklist y rotulacién de nuevos
contratos Renglon 029 del afio 2021.

Se brindé apoyo en la distribucién de documentos para actualizacion 2021 de expedientes
rengion 029.

Se brind6 apoyo en la distribucién de documentos para actualizacidn 2021 de expedientes
renglion 031.

Se brindé apoyo para la gestién de documentos seguin revision de auditoria interna para
que los expedientes queden conformados.
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